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UỶ BAN NHÂN DÂN CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
XÃ THƯỢNG LONG Độc lập -Tự do -Hạnh phúc 

Số: 12 /CTr-UBND   Thượng Long, ngày 05 tháng 9 tháng 2022 
 
 

 

CHƢƠNG TRÌNH CÔNG TÁC  

THÁNG 09 NĂM 2022 CỦA UBND XÃ 

 

Thực hiện Chương trình công tác năm 2022 của Ủy ban nhân dân xã và thực 

tế điều hành của Ủy ban nhân dân xã tháng 08 tháng 2022; 

Xét đề nghị của công chức Văn phòng - Thống kê xã, Ủy ban nhân dân xã 

ban hành Chương trình công tác tháng 9 năm 2022 với các nội dung sau: 

ST
T 

Nội dung (tên đề án, kế hoạch, báo 
cáo.....) 

Ngƣời tham 
mƣu 

Ngƣời  
chỉ đạo 

Thời điểm 
ban hành, 
thông qua 

A Đề án, kế hoạch, chƣơng trình.... 

I Đề án, phƣơng án, kế hoạch, báo cáo thông qua UBND xã 

a Các Chƣơng trình thông qua UBND xã  

1 Chương trình công tác tháng 10/2022 Văn Phòng 

Đ/c Lê 

Minh 

Khánh 

Tháng 9 

b Báo cáo thông qua UBND xã, CT, PCT UBND xã 

1 1
8 

Báo cáo đánh giá tình hình kinh tế - xã hội 

tháng 9 và nhiệm vụ tháng 10 năm 2022 

Đ/c:  Đoàn 

Văn Đôi 

Đ/c Lê 

Minh 

Khánh 

Tháng 9 

2 1
9 

Báo cáo tình hình thực hiện Kế hoạch 

kinh tế - xã hội 9 tháng đầu năm 2022, 

nhiệm vụ 3 tháng cuối năm 2022 

Đ/c Đoàn Văn  

Đôi 

Đ/c Lê 

Minh 

Khánh 

Tháng 9 

c Kế hoạch thông qua UBND xã, Chủ tịch, Phó Chủ tịch UBND xã 

3 6
1 

Kế hoạch tổ chức hưởng ứng “ Ngày pháp 
luật” Việt Nam năm 2022 

Đ/c: Nguyễn 
Thùy Dung 

Đ/c: Lê 
Minh 
Khánh 

Tháng 9 

4 6
2 

Kế hoạch triển khai, tổ chức tết Trung thu 
năm 2022 

Đ/c  Trần Văn 
Rô 

Đ/c 
Phạm 

Văn Núy 
Tháng 9 

5 6
3 
Kế hoạch điều tra, rà soát hộ nghèo, hộ 
cận nghèo năm 2022 

Đ/c  Trần Văn 

Rô 

 

Đ/c: Lê 
Minh 
Khánh 

 

Tháng 9 
 

6 6
4 

Kế hoạch tháng hành động vi Người Cao 
tuổi Việt Nam năm 2022 

Đ/c Trần Văn  
Rô 

Đ/c 
Phạm 

Văn Núy 
Tháng 9 

7 6
5 

Kế hoạch triển khai đợt cao điểm tăng 
cường tuyên truyền, vận động, lồng ghép 
dịch vụ CSSKSS/KHHGĐ của tháng hành 

Đ/c: Trần Thị 
Mai Hương 

Đ/c 
Phạm 

Văn Núy 
Tháng 9 
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động ngày Dân số Việt Nam  

B 
Các hội nghị, cuộc họp quan trọng tổ chức trong tháng của các ngành do 
UBND xã  chủ trì 

I Các hội nghị trong tháng                      

1 5

9 

Thu hoạch lúa Hè Thu và các loại cây màu 

ở những vùng trũng, thấp, dễ bị sạt lở 
Đ/c  Lê Quốc 

Hữu 

Đ/c  

Phạm 

Văn Núy 

Tháng 9 

2 6

1 

Tổ chức khai giảng năm học mới 2022-

2022 Các trường 

Đ/c  

Phạm 

Văn Núy 

Tháng 9 

3 6

3 

Tổ chức vui chơi cho các cháu thiếu nhi 

nhân dịp Tết trung thu. 

Đ/c Mão, Rô 

và các trường 

Đ/c Phạm 

Văn  Núy 
Tháng 9 

4 6

4 

Kiểm tra các thủ tục và đánh giá các cơ 

quan, thôn đạt chuẩn văn hoá nhân dịp 

02/9/2022 

Đ/c Hồ Văn  

Mão 

Đ/c  

Phạm 

Văn Núy 

Tháng 9 

5 6

5 

Phối hợp cùng với lực lượng nắm chắc tình 

hình, bảo vệ an toàn địa bàn nhân dịp dịp lễ 

Quốc khánh 02/9/2022 
Đ/c Dũng + Bí 

Đ/c Lê 

Minh  
Khánh 

Tháng 9 

II Các buổi lễ lớn trong tháng 

1 
Lễ đặt vòng hoa và dâng hương kỷ niệm 
77 năm Cách mạng tháng 8 và Quốc 
khánh 02/9 

Đ/c: Trần Văn 
Rô 

Đ/c: Lê 
Minh 
Khánh 

Tháng 9 

 
Nhiệm vụ trọng tâm tháng 9 năm 2022 của các chuyên môn 

 

STT Nhiệm vụ Ngƣời chỉ đạo 
Thời 
gian 

I Ông Lê Quốc Hữu Công chức địa chính – Nông nghiệp 

1  
Tham mưu chỉ đạo nhân dân thu hoạch lúa 
nước trước mùa mưa 

Đ/c: Phạm Văn Núy 
Tháng 

9 

2  
Tham mưu triển khai thực hiện dự án 1, 2 theo 
đề án đồng bào DTTS giai đoạn 2021-2025. 

Đ/c: Phạm Văn Núy 
Tháng 

9 

3  
Tham mưu chỉ đạo nhân dân gia cố chuồng 
trâu, bò trước mùa mưa 

Đ/c: Phạm Văn Núy 
Tháng 

9 

4  
Tham mưu xây dựng các văn bản để thành lập 
mới Hợp tác xã  

Đ/c: Phạm Văn Núy 
Tháng 

9 

II Ông Phạm Văn Mƣng công chức địa chính –XD-MT 

1  
Tổ chức tuyên truyền các hoạt động hưởng ứng 
chiến dịch làm cho thế Giới sạch hơn  

Đ/c Lê Minh Khánh 
Tháng  

9 

2  

Tham mưu đẩy nhanh tiến độ cấp giấy 

CNQSDĐ, thông báo các hộ gia đình liên 

quan bổ sung hồ sơ giấy chứng nhận quyền 

sử dụng đất;  

Đ/c Lê Minh Khánh 
Tháng  

9 
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3  

tăng cường tuyên truyền  đến nhân dân biết 
về Luật đất đai, hướng dẫn thường xuyên, cụ 
thể về quy trình, thủ tục chuyển mục đích 
quyền sử dụng đất.  

Đ/c Lê Minh Khánh 
Tháng  

9 

4  
Nắm và xử lý các đối tượng xây nhà ở trái 
phép, chuyển nhượng đất trái phép.  

Đ/c Lê Minh Khánh 
Tháng  

9 

5  

Phối hợp với Cán bộ Kiểm Lâm phụ trách địa 
bàn, các lực lượng cùng với các trưởng thôn, 
các chủ rừng: thường xuyên tuần tra, kiểm tra 
các đối tượng lấn chiếm đất rừng tự nhiên 
làm nương rẫy. 

Đ/c Lê Minh Khánh 
Tháng  

9 

6  
Tham mưu xây dựng các văn bản chỉ định 
thầu xây dựng quy hoạch chung của xã giai 
đoạn 2021-2025 

Đ/c Lê Minh Khánh 
Tháng  

9 

7  
Tham mưu tổng hợp rà soát các hộ thiếu đất 
ở đất sản xuất, hộ đăng ký ĐCĐC  

Đ/c Lê Minh Khánh 
Tháng  

9 

III Kế toán ngân sách xã 

1  
Tiến hành thảo luận ngân sách năm 2022 với 

Đảng ủy, TT HĐND và các ngành đoàn thể 
Đ/c Lê Minh Khánh 

Tháng 
9 

2  

Tiếp tục chỉ đạo thu phí môi trường đúng 
theo quy định của UBND tỉnh và theo phân bổ 
của UBND huyện Nam Đông đạt và vượt kế 
hoạch giao 

Đ/c Lê Minh Khánh 
Tháng 

9 

3  Thu các loại quỹ đạt và vượt kế hoạch giao. Đ/c Lê Minh Khánh 
Tháng 

9 

4  
Tăng cường công tác thu phí, lệ phí đạt và 

vượt kế hoạch giao 
Đ/c Lê Minh Khánh 

Tháng 
9 

5  

Tham mưu, chủ động ngân sách khi có tình 
huống xảy ra dịch cần đảm bảo mua các trang 
thiệt bị, phục vụ khác hàng ngày và trong thời 
gian chống dịch. 

Đ/c Lê Minh Khánh 
Tháng 

9 

IV Ông: Hồ Văn Mão công chức VHTT 

1  
Tham mưu tuyên truyền công tác phòng cháy 
chữa cháy rừng, phòng chống cháy nổ; 

Đ/c: Phạm Văn Núy 
Tháng 

9 

2  
Tham mưu phối hợp với các trường triển khai 
trên đài phát thanh xã về công tác chuẩn bị  
khai giảng năm học mới 2022-2023; 

Đ/c: Phạm Văn Núy 
Tháng 

9 

3  
Soạn các tin bài và thường xuyên tuyên 
truyền  trên đài phát thanh xã   

Đ/c: Phạm Văn Núy 
Tháng 

9 

V  Ông: Trần Văn Rô công chức VHXH 

4  
Tham mưu giải quyết các hồ sơ cho các đối 
tượng có công với cách mạng 

Đ/c: Lê Minh Khánh 
Tháng 

9 

5  Tham mưu làm tốt công tác bảo trợ xã hội Đ/c: Lê Minh Khánh 
Tháng 

9 

6  
Tham mưu hướng dẫn điều tra, rà soát hộ 
nghèo năm 2023 tại các thôn 

Đ/c: Lê Minh Khánh 
Tháng 

9 
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7  

Thực hiện việc giải quyết thủ tục hành chính 
liên quan chế độ chính sách người có công 
với cách mạng, Bảo trợ xã hội, lao động việc 
làm, làm việc ở nước ngoài. 

Đ/c: Lê Minh Khánh 
Tháng 

9 

8  
Kiểm tra, rà soát các đối tượng khuyết tật để 
làm hồ sơ hưởng chế độ theo quy định 

Đ/c Phạm Văn Núy 
Tháng 

8,9 

9  
Tổ chức tết Trung thu cho các cháu trên địa 
bàn 

Đ/c Phạm Văn Núy 
Tháng 

9 

10  
Triển khai Kế hoạch tháng hành động vì Người 
cao tuổi Việt Nam năm 2022 

Đ/c Phạm Văn Núy 
Tháng 

9 

VI Công chức Tƣ pháp – Hộ tịch 

1  
Tham mưu giải quyết công tác giải quyết đơn 

thư khiếu nại tố cáo của công dân; tuyên truyền 

các luật mới trên địa bàn . 
Đ/c: Lê Minh Khánh 

Tháng 
9 

2  
Tham mưu thường xuyên và kịp thời công tác 
hộ tịch 

Đ/c: Lê Minh Khánh 
Tháng 

9 

3  
Tham mưu phối hợp với công chức Văn phòng 
– Thống kê về tiếp công dân tại cơ quan và các 
thôn  

Đ/c: Lê Minh Khánh 
Tháng 

9 

VII Ông: Hồ Văn Bí - Ban chỉ hủy Quân sự xã 

1  
Phối hợp với công an xã trực bảo vệ kỷ niệm 
77 năm Cách mạng tháng 8 và Quốc khánh 2/9 

Đ/c: Lê Minh Khánh 
Tháng 

9 

2  
Xây dựng phương án PCCCR, phòng chống 
thiên tai, chuẩn bị lực lượng Dân quân sẵn 
sàng chiến đấu theo phương châm 4 tại chỗ. 

Đ/c: Lê Minh Khánh 
Tháng 

9 

VIII Ông: Phan Tiến Dũng  Trƣởng Công an xã 

1  Tiếp tục trực tuần tra khép kín địa bàn    

2  Trực tuần tra an toàn giao thông trên địa bàn.   

3  Giải quyết thủ tục hành chính cho công dân   

IX Ông: Phạm Văn Giới Công chức VP-TK 

1  
Tham mưu trong lĩnh vực đầu mối thực hiện 

nhiệm vụ kiểm soát thủ tục hành chính 
Đ/c: Lê Minh Khánh 

Tháng 
9 

2  

Tham mưu rà soát công khai bộ thủ tục hành 

chính theo quy định; tiếp nhận và giải quyết 

các đơn khiếu nại, tố cáo của công dân. 

Đ/c: Lê Minh Khánh 
Tháng 

9 

3  
Tham mưu theo dõi việc thực hiện công tác 
cải cách hành chính 

Đ/c: Lê Minh Khánh 
Tháng 

9 

4  

phối hợp với công chức Tài chính-Kế toán 
đề nghị xét xếp lương, nâng lương, chuyển 
ngạch cho cán bộ, công chức theo quy định 
của pháp luật 

Đ/c: Lê Minh Khánh 
Tháng 

9 

5  
Hoàn chỉnh các thủ tục hồ sơ thủ tục hành 
chính cuối năm 

Đ/c: Lê Minh Khánh 
Tháng 

9 

6  Xây dựng kế hoạch KTXH năm 2022 Đ/c: Lê Minh Khánh 
Tháng 

9 
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Chương trình công tác của Ủy ban nhân dân xã  có thể được bổ sung nhiệm vụ 

hàng tuần để phù hợp với tình hình thực tế của xã ./. 

    

7  
Tiếp tục triển khai thực hiện theo tiêu chuẩn  
ISO cho các chuyên môn  

Đ/c  Lê Minh Khánh 
Tháng 

9 

X Ông: Đoàn Văn Đôi Công chức VP-TK 

1  
Tham mưu tổng hợp số liệu để chuẩn bị xây 
dựng báo cáo 9 tháng và ước cả năm 2022 và 
kế hoạch năm 2023 

Đ/c: Lê Minh Khánh 
Tháng 

9 

2  
Tham mưu xây dựng chương trình, kế hoạch 
công tác, lịch làm việc định kỳ của UBND 
xã 

Đ/c: Lê Minh Khánh 
Tháng 

9 

3  
Tiếp tục tham mưu chỉ đạo hướng dẫn sử 
dụng các phần mềm dùng chung cho các bộ, 
công chức 

Đ/c: Lê Minh Khánh 
Tháng 

9 

4  
Tham mưu xây dựng các tài liệu kiếm chứng 
chính quyền điện tử 

Đ/c: Lê Minh Khánh 
Tháng 

9 

5  
Tham mưu theo dõi đôn đốc thực hiện các 
chương trình mục tiêu Quốc gia năm 2022 

Đ/c: Lê Minh Khánh 
Tháng 

9 

Nơ     ậ :                                                                                              
-VP HĐND-UBND huyện;     
- BTV Đảng ủy;                         

- TT. HĐND xã;              

- Chủ tịch, phó chủ tịch UBND xã;                        

- Mặt trận, các đoàn thể; 

- Công chức Liên quan; 

- Lưu VT. 

TM. UỶ BAN NHÂN DÂN 
CHỦ TỊCH 

 

 

 

Lê Minh Khánh 
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