	UỶ BAN NHÂN DÂN
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	XÃ THƯỢNG LONG
	Độc lập -Tự do -Hạnh phúc

	Số:  02  /CTr-UBND
	Thượng Long, ngày    tháng  02 năm 2019


CHƯƠNG TRÌNH CÔNG TÁC THÁNG 02
NĂM 2019 CỦA UBND XÃ

Căn cứ Chương trình công tác năm 2019 của Ủy ban nhân dân xã và thực tế điều hành của Ủy ban nhân dân xã tháng 01 năm 2019.


Xét đề nghị của Công chức Văn phòng – Thống kê ban hành Chương trình công tác tháng 02 năm 2019 với các nội dung sau:

	STT
	Nội dung (tên đề án, kế hoạch, chỉ thị, Quyết định, báo cáo.....)
	Người tham mưu
	Người 
chỉ đạo
	Thời điểm ban hành, thông qua

	A
	Đề án, kế hoạch, chương trình....

	I
	Kế hoạch, báo cáo, chương trình thông qua UBND xã

	a
	Các Báo cáo thông qua UBND xã 

	01
	Báo cáo tình hình trước, trong và sau tết Nguyên Đán Kỷ Hợi năm 2019
	Đ/c: Phạm Văn Núy
	Đ/c: Trần Văn Trĩ
	Tháng 02

	02
	Báo cáo kinh tế - xã hội tháng 02
	Đ/c: Đoàn Văn Đôi
	Đ/c: Trần Văn Trĩ
	Tháng 02

	b 
	Các Chương trình thông qua UBND xã 

	1
	Chương trình công tác tháng 2/2019
	Văn Phòng
	Đ/c Trần Văn Trĩ
	Tháng 02

	c
	Kế hoạch thông qua Ủy ban nhân dân, Chủ tịch, Phó chủ tịch UBND xã 

	1
	Kế hoạch thực hiện công tác phòng chống dịch 2019
	Đ/c Phạm Xuân Sử
	Đ/c Lê Minh Khánh
	Tháng 02

	2
	 Kế hoạch hoạt động thi đua, khen thưởng năm 2019
	Đ/c: Phạm Văn Núy
	Đ/c: Trần Văn Trĩ
	Tháng 02

	3
	 Kế hoạch triển khai chiến dịch truyền thông Dân số- KHHGĐ năm 2019
	Đ/c: Trần Thị Mai Hương
	Đ/c Lê Minh Khánh
	Tháng 02

	4
	Kế hoạch tập huấn ứng dụng công nghệ thông tin
	Đ/c Đôi
	Đ/c Trần Văn Trĩ
	Tháng 02

	5
	Kế hoạch chỉnh lý hồ sơ lưu trữ tại UBND xã
	Đ/c: Đôi + Tuổi
	Đ/c: Lê Minh Khánh
	Tháng 02

	6
	Kế hoạch triển khai Luật hôn nhân và gia đình, Pháp Lệnh Dân số, Luật đất đai…
	Đ/c: Nguyễn Thùy Dung
	Đ/c: Trần Văn Trĩ
	Tháng 02

	B
	Các hội nghị, cuộc họp quan trọng tổ chức trong tháng của các ngành do UBND xã  chủ trì

	I
	Các hội nghị trong tháng 02 (trích yếu nội dung)

	10
	Nắm chắc đời sống nhân dân trước và trong 3 ngày tết cổ truyền.
	Đ/c Rô
	Đ/c Trĩ
	Tháng 02

	11
	Nắm tình hình đời sống nhân dân sau tết Nguyên đán
	Đ/c Rô
	Đ/c Trĩ
	Tháng 02

	12
	Tổ chức thăm và tặng quà cho hộ gia đình chính sách, hộ nghèo... nhân dịp tết nguyên đán
	Đ/c Rô
	Đ/c Trĩ
	Tháng 02

	13
	Tổ chức triển khai chương trình giảm nghèo bền vững
	Đ/c: Rô
	Đ/c: Trĩ
	Tháng 02

	14
	Chỉ đạo chăm sóc súc lúa nước đợt I và chăm sóc vườn nhà.
	Đ/c: Hữu
	Đ/c Khánh
	Tháng 02

	15
	Tiễn đưa thanh niên lên đường nhập ngũ
	Đ/c: Bí, Cần
	Đ/c Trĩ
	Tháng 02

	16
	Tiếp tục đẩy mạnh phong trào xây dựng nông thôn mới 
	Đ/c Hữu
	Đ/c Trĩ
	Tháng 02

	17
	Triển khai công tác phòng trừ bệnh sâu ở lúa, hoa màu
	Đ/c: Hữu
	Đ/c Khánh
	Tháng 02

	18
	Thực hiện tốt chiến dịch Dân số - Kế hoạch hoá gia đình đợt I năm 2019.
	Đ/c: Hương
	Đ/c Khánh
	Tháng 02

	19
	Chuẩn bị công tác tiêm phòng gia súc vụ Xuân
	Đ/c: Châu + Ram
	Đ/c Trĩ
	Tháng 02

	20
	Phòng trừ sâu bệnh cho cây lúa nước, hoa màu.
	Đ/c: Hữu
	Đ/c Khánh
	Tháng 02

	21
	Nắm chắc đời sống nhân dân trước và trong 3 ngày tết cổ truyền.
	Đ/c Rô
	Đ/c Trĩ
	Tháng 02

	II
	Các buổi lễ lớn trong tháng

	1
	Lễ đặt vòng hoa và dâng hương nhân dịp Ngày thành lập Đảng 03/2
	Đ/c: Trần Văn Rô
	Đ/c: Trần Văn Trĩ
	Tháng 02

	2
	Lễ đặt vòng hoa và dâng hương nhân dịp tết Nguyên Đán Kỷ Hợi năm 2019
	Đ/c: Trần Văn Rô
	Đ/c: Trần Văn Trĩ
	Tháng 02

	3
	Lễ kỷ niệm ngày thầy thuốc Việt Nam
	Trạm Y tế
	Đ/c: Lê Minh Khánh
	Tháng 02

	STT
	Nhiệm vụ trọng tâm tháng 02 của các chuyên môn



	
	Nhiệm vụ
	Người chỉ đạo
	Thời gian

	I
	Ông Lê Quốc Hữu Công chức địa chính – Nông nghiệp

	1
	Phát động chiến dịch chăm sóc bón phân, phun thuốc phòng trừ sâu bệnh, chăm sóc cây cao su
	Đ/c Lê Minh Khánh
	Tháng 

 02

	2
	Chuẩn bị điều kiện và tổ chức Tết trồng cây
	Đ/c Lê Minh Khánh
	Tháng 

02

	3
	 Hướng dẫn chăm sóc lúa, phòng trừ sâu bệnh, lập vườn.
	Đ/c Lê Minh Khánh
	Tháng 

02-4

	4
	Chỉ đạo phát triển chăn nuôi, triển khai tiêm phòng vụ Xuân; phòng chống dịch bệnh gia súc, gia cầm
	Đ/c Lê Minh Khánh
	Tháng 

02

	5
	Tổ chức Lễ phát động xây dựng NTM và công tác làm vườn năm 2019
	Đ/c: Trần Văn Trĩ
	Tháng 02

	6
	Tiến hành quy hoạch theo vườn để trồng cây phù hợp theo vườn
	Đ/c Lê Minh Khánh
	Tháng 

02

	II
	Ông Phạm Văn Mưng công chức địa chính –XD-MT

	1
	Kiểm tra tình hình trật tự đô thị trước,trong và sau tết Nguyên đán
	Đ/c Trần Văn Trĩ
	Tháng 

02

	2
	Kiểm tra tình hình xây dựng các công trình trái phép trên địa bàn
	Đ/c Trần Văn Trĩ
	Tháng 

02

	3
	Tiếp tục rà soát các loại hồ sơ cấp đổi, cấp mới giấy chứng nhận quyền sử dụng đất
	Đ/c Trần Văn Trĩ
	Tháng 

02

	III
	Ông Hồ Văn Vương Và Trần Văn Đinh Công chức Tài chính Ngân sách

	1
	Chỉnh lý số liệu quyết toán ngân sách năm 2018
	Đ/c Trần Văn Trĩ
	Tháng

 02

	2
	Xây dựng báo cáo đối chiếu thu – chi Ngân sách năm 2018
	Đ/c Trần Văn Trĩ
	Tháng

 02

	3
	Xây dựng báo cáo quyết toán ngân sách 2018
	Đ/c Trần Văn Trĩ
	Tháng

 02

	4
	Xây dựng báo cáo Quyết toán thuế thu nhập cá nhân
	Đ/c Trần Văn Trĩ
	Tháng

 02

	IV
	Ông: Hồ Văn Mão công chức VHTT

	1
	Tổ chức các hoạt động VHTT-TDTT chào mừng 89 năm kỷ niệm ngày thành lập Đảng Đảng Cộng sản Việt Nam, mừng xuân Kỷ Hợi 2019.
	Đ/c Lê Minh Khánh
	Tháng 02

	2
	Triển khai đăng ký gia đình, thôn, cơ quan Văn hóa
	Đ/c Lê Minh Khánh
	Tháng 02

	V 
	Ông: Trần Văn Rô công chức VHXH

	1
	Cấp phát tiền trợ cấp, quà tết Nguyên đán cho các đối tượng được hưởng các chính sách
	Đ/c Lê Minh Khánh
	Tháng 02

	2
	Tiếp tục triển khai kế hoạch đào tạo nghề và giải quyết việc làm và giảm nghèo bền vững
	Đ/c Lê Minh Khánh
	Tháng 

02

	3
	Xây dựng kế hoạch Các cơ quan, đơn vị hô trợ giúp đơ hộ nghèo
	Đ/c Trần Văn Trĩ
	Tháng

 02

	VI 
	Công chức Tư pháp – Hộ tịch

	1
	Xây dựng và triển khai tuyên truyền các văn bản luật về tiếp dân, giải quyết khiếu nại và tố cáo
	Đ/c Trần Văn Trĩ
	Tháng 02

	2
	Giải quyết công tác Hộ tịch đảm bảo quy trình ISO
	Đ/c Trần Văn Trĩ
	Tháng 02

	3
	Xây dựng Kế hoạch tổ chức hội nghị  hướng dẫn giải quyết công tác hòa giải ở cơ sở
	Đ/c Trần Văn Trĩ
	Tháng 02

	4
	Giải quyết tiếp nhận thủ tục hành chính tại một cửa 
	Đ/c Trần Văn Trĩ
	Tháng 02

	5
	Xây dựng và triển khai công tác tuyên truyền các văn bản về một số luật; hướng dẫn thực hiện thủ tục hành chính tại bộ phận tiếp nhận và trả kết quả
	Đ/c Trần Văn Trĩ
	Tháng 02

	VII
	Ông: Hồ Văn Bí - Ban chỉ hủy Quân sự xã

	1
	Chuẩn bị điều kiện, cơ sở vật chất tiến đưa thanh niên lên đường nhập ngũ năm 2019
	Đ/c Trần Văn Trĩ
	Tháng 02

	2
	Triển khai kế hoạch Ban chỉ đạo xây dựng cơ sở
	Đ/c Trần Văn Trĩ
	Tháng 02

	3
	Triển khai kế hoạch hoạt động Hội đồng GDQP-AN
	Đ/c Trần Văn Trĩ
	Tháng 02

	VIII
	Ông: Nguyễn Văn Rích  Trưởng Công an xã

	1
	Tham mưu xây dựng kế hoạch mở đợt cao điểm tấn công trấn áp tội phạm trước trong sau tế và xây dựng kế hoạch trực bảo vệ tuyết đối an toàn trong dịp tết Nguyên đán Kỷ Hợi
	Đ/c Trần Văn Trĩ
	Tháng 02

	2
	Xây dựng kế hoạch trực bảo vệ an toàn giao thông, đặc biệt trong dịp tết nguyên đán kỷ hợi năm 2019
	Đ/c Trần Văn Trĩ
	Tháng 02

	IX
	Ông: Phạm Văn Núy Công chức VP-TK

	1
	Xây dựng báo cáo kiểm soát thủ tục hành chính tháng 02 năm 2019
	Đ/c Trần Văn Trĩ
	Tháng 02

	2
	Xây dựng báo cáo kiểm soát thủ tục hành chính quý I năm 2019
	Đ/c Trần Văn Trĩ
	Tháng 02

	3
	Tiếp nhận và xử lý hồ sơ của công dân tại bộ phận tiếp nhận và trả kết quả
	Đ/c Trần Văn Trĩ
	Tháng 02

	X
	Ông: Đoàn Văn Đôi Công chức VP-TK

	1
	Tham mưu xây dựng báo cáo KTXH tháng 02
	Đ/c Trần Văn Trĩ
	Tháng 02

	2
	Tham mưu triển khai sử dụng công nghệ thông tin 
	Đ/c Trần Văn Trĩ
	Tháng 02

	3
	Tham mưu xây dựng chương trình công tác tháng
	Đ/c Trần Văn Trĩ
	Tháng 02

	4
	Tham mưu chỉnh lý hồ sơ tài liệu lưu trữ
	Đ/c Trần Văn Trĩ
	Tháng 02


Chương trình công tác tháng 02 của Ủy ban nhân dân xã  có thể được bổ sung nhiệm vụ hàng tuần để phù hợp với tình hình thực tế của xã ./.
	Nơi  nhận:                                                                                              -VP HĐND-UBND huyện;    
- BTV Đảng ủy;                        
- TT. HĐND xã;             
- Chủ tịch, phó chủ tịch UBND xã;                       

- Mặt trận, các đoàn thể;

- Công chức Liên quan;

- Lưu VT.
	TM. UỶ BAN NHÂN DÂN

CHỦ TỊCH

Trần Văn Trĩ
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